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l. Introduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INFONL), es
el instrumento archivistico en el cual se definen los elementos respecto a la gestién
documental del Instituto, la planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de
los archivos, asi como las prioridades institucionales de planeacion orientadas a mejorar
las capacidades de administracion de los archivos, contemplando diversas actividades y
acciones encaminadas a la optimizacion de la gestién documental, ello con fundamento
en el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado
de Nuevo Ledn, se publica el presente documento detallando de manera directa las
actividades cumplidas y las que actualmente se encuentran en tramite, de tal forma que
las y los ciudadanos se encuentren en posibilidad de conocer de manera puntual y
oportuna lo realizado.

Il. Proyectos, actividades y acciones realizadas

Objetivo Actividad Accion realizada

Se procedié al analisis y elaboracion del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio
2024, el cual fue aprobado por el Pleno del

Publicacion del | \NEONL en fecha del 24 de enero de 2024 siendo

PADA publicado en el portal oficial del Instituto a través
del siguiente hipervinculo:
1. https://infonl.mx/descargas/gda/pada 2024 .pdf
Seguimiento
y
cumplimiento | Actualizacién del | Se procedio a la valoracion del Manual de Gestion
de la Manual de Documental y se desprendi6 que el actual
normatividad Gestion documento vigente se encuentra acorde a las
archivistica Documental disposiciones reglamentarias.

Actualizacion de | En agosto de 2024 se realiz6 la actualizacion de
los Instrumentos | los instrumentos de consulta archivistica del
de consulta Instituto, como lo son: inventarios generales,
archivistica inventarios de transferencias primarias, y el indice
de expedientes clasificados; estos se encuentran
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disponibles en los siguientes hipervinculos del
portal oficial:
https://infonl.mx/descargas/gda/inventarios _gener
ales infonl.zip
https://infonl.mx/descargas/gda/inventarios transf
erencia_primaria_infonl.zip
https://infonl.mx/SIPOT/NLA95FXLVI/indice expe
dientesclasificados.ods

Actualizar el . . .
] Se realiz6 las gestiones correspondientes para la
Catalogo de . ) . .
: actualizacion del instrumento requerido, lo anterior
Firmas en agosto de 2024
Autorizadas 9 '
Se realizd un analisis de las necesidades de
Actualizar el clasificacion documental por parte del Instituto y

Cuadro General
de Clasificacion
Archivistica

se determind que no se requeria una actualizacion
del instrumento de clasificacién archivistica, ya
que este se encuentra acorde a las atribuciones
que lleva a cabo el organismo.

2.
Actualizacion
del Sistema . L, . .
o . .| Mediante la Coordinacién del Archivo de Tramite,
Institucional | Actualizar la Guia - . .
) . se realizd la actualizacion del instrumento
de Archivos de Archivo o , . .
archivistico referido y su respectiva publicacion en
Documental .
abril de 2024.
Se realiz6 las gestiones correspondientes para la
Designar o ratificacion y actualizacion de los RAT de cada una
ratificar a los de las Unidades Administrativas que integran el
responsables de | INFONL, lo anterior en agosto de 2024, quedando
Archivo de como evidencia el oficio enviado a los titulares
Tramite. para que se realizaran los procedimientos antes
mencionados.
Actualizacion del . . .
3. Se realizo las gestiones correspondientes ante el
, .y refrendo en el . ” i
Disposicion . . Archivo General de la Nacién (AGN) para cumplir
Registro Nacional . :
Documental con los procedimientos necesarios para el

de Archivos

refrendo del registro del INFONL ante el Registro
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Nacional de Archivos (RNA), esto el 10 de octubre
de 2024.

Homologacion en
la administracién
de la
documentacioén

Durante los periodos 2022 y 2023, se realizaron
las gestiones de contratacion, entrega e
implementacion de los sistemas de gestion
documental para el INFONL,; asimismo, durante el
ejercicio 2024, se realizé la socializacion de dicho
sistema, asi como el uso diario para la asignacion
de documentos recibidos y su canalizacion a las
Unidades Administrativas con acompafiamiento
en el proceso de aprendizaje y utilizacién,
consolidando asi el conocimiento sobre su uso e
implementacién dentro del Instituto.

Para el cumplimiento del presente punto se realizé
una capacitacion a los servidores publicos del
INFONL.

Actualizacion de
los inventarios
generales de la

Se coordino la recepcion de inventarios generales
por parte de las Unidades Administrativas que
componen el Instituto, asi como su publicacién en
el portal oficial del INFONL, mediante el siguiente
hipervinculo:

4.
Capacitacion

documentacion https://infonl.mx/descargas/qgda/inventarios gener
ales infonl.zip
Cursos de Se realizd un curso de capacitacion con respecto

capacitacion al
personal para la
difusion de la
metodologia en la
administracion de
los documentos

a los procesos técnicos archivisticos y la gestion
documental en agosto de 2024, dicha capacitacion
estuvo dirigida a servidores publicos de los sujetos
obligados y a la ciudadania en general, buscando
con ello impactar de forma efectiva en la difusion
de la materia documental.

Capacitar a los
responsables del
Archivo de
Tramite.

Se realiz6é un curso de capacitacion con respecto
al Archivo de Tramite en octubre de 2024, en el
cual se abordaron los temas relacionados a la
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administracién de los documentos en tramite, su
gestion, resguardo, procedimientos de
transferencia primaria y los demas tépicos
correspondientes a su area.

Certificacion en

En noviembre de 2024, se continud el proceso
para obtener la certificacion de diverso personal
del Instituto en el estandar de competencias
ECO0549 “Realizacion de los procesos técnicos en
archivos de tramite”, en el Centro de Evaluacién

5. Otras
acciones

Archivos de del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la
Tramite Informacién y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Yucatan (INAIP).
Dicho procedimiento continuara desarrollandose
en sus diversas etapas durante el 2025.
Catalogo de El proyecto de la creacion del Catalogo de Firmas
Firmgas Electronicas sigue activo, en el 2025 dicho

Electronicas

proyecto se enfocara en Ila Unidad de

Transparencia del Instituto.

Integracion,
clasificacion y
elaboracion de

caratulas y

etiquetas de

expedientes, asi
como los demas
procesos técnicos
del Archivo de
Tramite

Se realizd6 en octubre de 2024 un curso de
capacitacion con respecto al Archivo de Tramite,
en el cual se abordaron los temas relacionados a
la administracion de los documentos en tramite, su
gestion, resguardo, procedimientos de
transferencia primaria y los demas tépicos
correspondientes a su area.

Asi mismo, se proporciono a todos los servidores
publicos del INFONL, mediante la red interna del
Instituto, los documentos electronicos y formatos
correspondientes para la correcta elaboracion y
llenado de las caratulas de los expedientes que
integran cada unidad administrativa.

Actualizacion de
los instrumentos
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de consulta
archivistica del
Instituto

Se realizé en agosto de 2024 la actualizaciéon de
los instrumentos de consulta archivistica del
Instituto, como lo son: inventarios generales,
inventarios de transferencias primarias, y el indice
de expedientes clasificados; estos se encuentran
disponibles en los siguientes hipervinculos del
portal oficial:
https://infonl.mx/descargas/gda/inventarios gener
ales_infonl.zip
https://infonl.mx/descargas/qgdal/inventarios transf
erencia_primaria_infonl.zip
https://infonl.mx/SIPOT/NLA95FXLVI/indice expe
dientesclasificados.ods

Conformacion de

Con la finalidad de conformar un grupo de apoyo

un grupo de para la valoracion secundaria del acervo
apoyo para la documental, se establecié contacto con el
valoracion Coordinador del Colegio de Historia de la Facultad
secundaria del | de Filosofia y Letras de la UANL, esto con el
acervo objetivo de integrar alumnos de semestres
documental del | avanzados; dicho proyecto sigue en curso y se
INFONL implementara en el 2025.
Valoracion

secundaria para
identificar los
expedientes
susceptibles de
baja documental
de archivo, ya
sea administrativa
o contable,
sometiéndolo a
aprobacion del
Grupo
Interdisciplinario

El 15 de marzo de 2024 se llevo a cabo la Primera
Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del
INFONL en la cual se acordd y determino realizar
la baja documental de diversos expedientes y
archivos del Instituto, los cuales fueron
previamente valorados y estudiados.

Baja de
documentacioén
de comprobacion
administrativa
inmediata

El 24 de abril de 2024 se llevé a cabo la 4ta.
Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia del
INFONL en la cual se determiné procedente la
baja documental de diversos archivos de
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comprobacion  administrativa  inmediata y
sefnalandose como destino final su destruccion.

Reforzamiento de
capacitacién en
materia de
gestion
documental para
el personal del
INFONL

Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos del INFONL participaron en una
diversidad de cursos en materia archivistica y
conocimientos complementarios, como lo son los
siguientes: Curso “Gestion de Documentos y
Administracion de Archivos” del INAI y el ALA,
Seminario Permanente en materia de Archivos y
Gestion Documental del SNT; Conversatorio
“‘“Armonizando la Inteligencia Artificial y la
Proteccion de Datos Personales en la Gestion
Documental Moderna” del INFONL; Curso “El
Archivo Histérico, reflexiones sobre una agenda
académica en construcciéon” del PJENL; Curso
“‘Charlando  sobre la  Digitalizacion  de
Documentos” de la ANA; Capacitacion
“Clasificacion de Fondos Documentales” de la
ANA; Capacitacion “Estrategias de Difusion al
Servicio de los Archivos” de la ANA; Curso
“Procesos Técnicos Archivisticos” del INFONL;
Curso “Archivo de Tramite” del INFONL.

Asimismo, el 18 de octubre de 2024 la Direccién
de Gestion Documental realizé una capacitacion
dirigida a los responsables de Archivo de Tramite
de las diversas unidades administrativas que
componen el Instituto, como parte de los trabajos
de dicha capacitacion se entreg6 al personal antes
referido los formatos correspondientes a los
instrumentos de consulta archivistica e infografias
relacionadas a su debido llenado y los
procedimientos a realizar durante las
transferencias primarias de archivos.

Alta, carga y
actualizacion de
informacion
archivistica en la
pagina web del

El 18 de abril de 2024 la Direccion de Gestion
Documental y Archivos, dio cumplimiento con el
alta de informacion correspondiente a sus
obligaciones en materia archivistica ante la
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INFONL, en el plataforma del SIPOT, teniendo como evidencia el
SIPOT, conforme | comprobante del procesamiento.
a los periodos
establecidos en la | EI 11 de julio de 2024 la Direcciéon de Gestion
normatividad Documental y Archivos, dio cumplimiento con el
aplicable. alta de informacion correspondiente a sus
obligaciones en materia archivistica ante la
plataforma del SIPOT, teniendo como evidencia el
comprobante del procesamiento.

El 21 de octubre de 2024 la Direccién de Gestion
Documental y Archivos, dio cumplimiento con el
alta de informacion correspondiente a sus
obligaciones en materia archivistica ante la
plataforma del SIPOT, teniendo como evidencia el
comprobante del procesamiento.

lll. Conclusion

Las actividades y acciones anteriormente referidas en el presente Informe relativo al
ejercicio 2024 en materia de desarrollo archivistico, estuvieron enfocadas a garantizar el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del INFONL, impulsando una mejora
continua para que la documentacion tratada y en posesion del organismo, se encuentre
debidamente organizada, ademas de establecer una homologacion de instrumentos de
control y consulta archivistica, tutelando los derechos de acceso a la informacion, la
proteccion de datos personales, la debida gestion documental y la gestion de archivos,
con la finalidad de establecer la memoria institucional y la rendicién de cuentas.

IV. Firmas

Asi lo acordd, por unanimidad los integrantes del Pleno del Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, en la cuarta
sesion ordinaria celebrada el 29-veintinueve de enero de 2025-dos mil veinticinco,
quienes firman al calce para todos los efectos a que haya lugar. Las Consejeras y los
Consejeros presentes firman al calce para todos los efectos a que haya lugar. Brenda
Lizeth Gonzalez Lara, Consejera Presidenta, Maria Teresa Trevifio Fernandez,
Consejera Vocal, Maria de los Angeles Guzman Garcia, Consejera Vocal, Francisco
Reynaldo Guajardo Martinez, Consejero Vocal y Félix Fernando Ramirez Bustillos,
Consejero Vocal. —Rubricas. - - -------- - oo oo
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